
铜陵学院教务处文件
教发〔2024〕9 号

关于印发《铜陵学院关于教学计划修订和执行的规定（修订）》

各二级学院(部)、各部门:

《铜陵学院关于教学计划修订和执行的规定（修订）》经教务处

处务会议审定，现印发给你们，请认真遵照执行。

铜陵学院教务处

2024 年 7 月 12 日

铜陵学院教务处 2024 年 7 月 12 日印发



铜陵学院关于教学计划修订和执行的规定（修订）

教学计划是人才培养方案的核心内容，是人才培养目标、培养过程和方式的

总体设计，是学校组织教学过程、安排教学任务和进行教学管理工作的重要依据，

必须保证其科学性、严肃性、权威性。教学计划必须具有一定的稳定性，同时为

适应社会经济和现代科学技术发展的需要，进行适时地调整、优化。为了加强教

学计划的管理，特制定以下规定：

第一条 培养方案由教务处负责管理并组织实施，培养方案应根据社会经济

和现代科学技术发展的需要，按照教育部和学院的有关规定，适时地进行全面修

订。

第二条 教学计划依据培养方案制定，教学计划管理工作归口到教学运行科。

第三条 教学计划一经确定，必须认真组织实施。教学计划确定的课程、教

学环节、学时、学分、授课时间、考核方式等内容，必须严格执行，不得随意改

动，各教学环节的学时（周）数也应与培养方案规定的学时（周）数一致。

第四条 各教学单位必须根据专业培养方案配备师资力量，组织教学活动，

进行教学管理。培养方案中规定的各项教学任务应在计划规定的学期内组织实

施，教研室、教师和其他教学辅助人员不得随意更改教学计划。

第五条 每学期的第 13—14 周，教务处根据培养方案安排下一学期的教学计

划和教学任务，各教学单位应于第 15 周将核对后的下学期教学任务返回到教务

处。教学任务确定后经教学单位主要负责人签字并加盖单位公章，一份由教学单

位自留备查，一份报教务处审查备案。

第六条 在教学计划执行过程中，确需个别调整的，必须在每学期的第 10周



前向教务处提出申请，论证调整的必要性，提供调整方案，填写“教学计划调整

审批表”，审批表应由教学单位主要负责人签字，经教务处审核后报主管校领导

审批。教学计划调整后，若涉及到其他教学单位，提出调整的单位应负责联系，

教务处予以必要协调。

第七条 调整本科教学执行计划应特别重视学生修读需求，避免因调整造成

学生选课困难、无法修满规定学分的情况。调整课程名称及学分学时不认定为新

开设课程，并须提交课程所属教研室负责人以及学院签字盖章的证明材料。

第八条 教务处对各教学单位返回的教学计划和教学任务进行审定后编制教

学执行计划。教学执行计划在核发后一般不再允许有任何变动。

第九条 教务处依据下学期执行计划以及教学进程于下学期开学前一周发放

学期课表。若课表中有问题，教学单位应在一周内向教学运行科提出。

第十条 各教学单位及有关部门要根据教学计划规定的各个教学环节，认真

组织，提供条件，保证完成，不得以任何借口影响教学工作。

第十一条 此办法自 2024 年 7月起试行，原《铜陵学院关于教学计划修订和

执行的规定》（院发【2012】26 号）废止，此办法由教务处负责解释。
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